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POLITYKA OCHRONY SYGNALISTOW

W WIELKOPOLSKIM SAMORZADOWYM CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO NR 2 W POZNANIU
Cze¢sé I — Definicje

1. Uzyte w Polityce Ochrony Sygnalistow zwroty, wyrazenia oraz skroty oznaczaja:

1.1.  POS —Polityka Ochrony Sygnalistow;

1.2.  WSCK — Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Usta-
wicznego nr 2 w Poznaniu 61-855 Poznan, ul. Mostowa 6;

1.3.  naruszenia-— dzialania lub zaniechania, ktore sg niezgodne z prawem lub moga mie¢
negatywny wplyw na realizacje celow i zadan WSCK;

1.4.  zgloszenia, ujawnienie — przekazywanie informacji na temat naruszenia;

1.5. osoba zglaszajgca, sygnalista — osoba ktora zglasza lub ujawnia informacje na temat
naruszen uzyskane w kontekscie zwigzanym z praca lub zleceniem lub na podsta-
wie innej wspotpracy z WSCK;

1.6.  osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna lub prawna wskazana w zglosze-
niu lub ujawnieniu jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia lub ktora jest z nim
powigzana;

1.7. osoba wyznaczona — osoba fizyczna wskazana przez Dyrektora WSCK w zarzg-
dzeniu jako upowazniona do przyjmowania zgloszen oraz podejmowania dziatan
nastgpczych;

1.8. osoba wskazana — osoba fizyczna wskazana przez osobg wyznaczona, zgodnie z
POS;

1.9. odwet — dzialanie o charakterze posrednim lub bezposrednim, ktére ma miejsce w
kontekscie zwiazanym z praca lub zleceniem lub na podstawie innej wspoétpracy z
WSCK, ktére powoduje lub moze spowodowaé, nieuzasadniang innymi przyczy-
nami niz wynikajacymi ze zgloszenia, szkode dla osoby zglaszajacej:

1.10. dzialania nastepcze - wszelkie dziatania podjete przez odbiorce zgloszenia w celu
oceny prawdziwosci zarzutow zawartych w zgloszeniu oraz, w stosownych przy-
padkach, w celu przeciwdziatania zgtoszonemu naruszeniu, co moze realizowac si¢

poprzez:
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1.10.1. postepowanie wyjasniajgce prowadzone wewnetrznie;
1.10.2. zawiadomienie wlasciwych organow dla rozpoznania sprawy;
1.10.3. dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkoéw finansowych lub mate-
rialnych 1 zakonczenie postgpowania;
1.10.4. archiwizacja dokumentacji;
1.11. informacja zwrotna — przekazanie osobie zglaszajacej, sygnaliscie, informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych w zwiagzku z ich zglosze-

niem i na temat powodow tych dziatan.
Czes¢ 11 — Obszar stosowania

2. POS stosuje si¢ do wszelkich spraw, prowadzonych w wyniku zgloszenia lub ujawnienia,
w WSCK od momentu zgloszenia do podj¢cia dziatan nastgpczych i przekazywania infor-
macji zwrotnych.

3. POS stosuje si¢ do pracownikow oraz innych osob wspotpracujacych z WSCK niezaleznie

od formy nawigzania tej wspotpracy.
Czes¢ ITI — Osoby upowaznione do dokonywania czynnosci w zwigzku ze zgloszeniem

4. Do przyjmowania i rejestrowania zgloszen dotyczgcych naruszen oraz podejmowania dzia-
tan nastepczych uprawniona jest osoba wyznaczona Zarzadzeniem Dyrektora WSCK.

5. Osoba wyznaczona moze wskaza¢ kazdorazowo od dwoch do pigciu 0s6b wspotdziataja-
cych przy analizie zgloszenia oraz prowadzenia dziatan nastgpczych. Osoba wyznaczona
moze tez podejmowac dzialania nastgpcze samodzielnie.

6. Osoba wyznaczona oraz wskazane przez nig osoby podlegaja bezposrednio Dyrektorowi
WSCK.

7. Osoba wyznaczona oraz wskazane przez nig osoby zobowigzani sa do zachowania w po-
ufnosci wszelkie informacije, jakie pozyskali w toku wykonywanych zadan oraz podejmujg
dziatania zapewniajace, aby osoby nieupowaznione nie mialy dostgpu do dokumentow
otrzymanych lub wytworzonych w trakcie wykonywanych zadan.

8. Osoba wyznaczona oraz wskazane przez nig osoby zobowigzaniu sa niezwlocznie poinfor-
mowaé Dyrektora WSCK o okolicznosciach, o ktorych dowiedzieli si¢ wykonujac zadania,
a ktore moglyby stanowié podstawe do podwazenia ich bezstronnosci. W takim przypadku
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Dyrektor WSCK po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami wskazanymi powyzej — wylgcznie

w przypadku potwierdzenia przestanek — wyznacza inng osobe.

Czes¢ 1V — Przyjmowanie zgloszen

10.

11.

Sygnaty o naruszeniach mozna zgtaszac:
9.1.  elektronicznie — za posrednictwem adresu poczty elektronicznej, dla ktérego za-

pewnione jest bezpieczenstwo i poufnosé: sygnalistai@ wsck.pl;

0.2. pisemnie — na adres: Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodo-
wego i Ustawicznego nr 2 w Poznaniu 61-855 Poznan, ul. Mostowa 6, z dopiskiem:
SYGNAL — przedmiotowa korespondencja przeznaczona jest wylacznie do osoby
wyznaczonej i podlega wylaczeniu z obiegu kancelaryjnego;

9.3.  osobiscie — poprzez kontakt z osobg wyznaczong — kontakt taki moze nastapic¢ poza
siedzibg WSCK.

Informacje opisane w pkt 9 podlegaja publikacji w drodze zarzadzenia przez Dyrektora

WSCK.

Osoba wyznaczona ma obowigzek ochrony tozsamosci sygnalisty oraz oséb wymienio-

nych w zgloszeniu, a takze jest uprawniona do nieujawniania innym osobom dostepu do

tych danych.

Cze$¢ V — Ochrona danych zglaszajgcego

12.

13.

14.

15.

Wszelkie informacje na temat sygnalistow oraz osoby lub osob, ktorej lub ktorych zglo-
szenie dotyczy, maja charakter poufny.

Dostep do tych informacji maja wylacznie Dyrektor WSCK, osoba wyznaczona, oraz
osoby wskazane.

W przypadku, gdy zgloszone naruszenie nosi znamiona przestgpstwa, wowczas informacja
o tozsamosci sygnalisty oraz osob ktérych dotyczy zgloszenie zostanie przekazana orga-
nom $cigania.

Osoba wyznaczona prowadzi rejestr zgloszen, obejmujacy: liczbe przyjetych zgtoszen,
liczbe postepowan wszczetych i informacje o ich wyniku. Rejestr ma charakter poufny,
przepis pkt 13 stosuje si¢ odpowiednio.
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Cz¢s¢ VI — Procedura dzialan po zgloszeniu

16.

17.

18.

19;

20.

Zgloszenie naruszenia potwierdza si¢ osobie zglaszajgcej, sygnaliscie w formie pisemnej

lub elektroniczne;.

Potwierdzenie przyjgcia zgloszenia nastepuje nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od otrzymania

sygnatu.

Osoba wyznaczona podejmuje czynnosci wstepne poprzez zbadanie i weryfikacje dostep-

nymi metodami okolicznosci wskazanych w zgloszeniu. Dzialania te opierajg si¢ na nale-

Zytej starannosci.

O wyniku badania i weryfikacji zgloszenia informuje sie:

19.1. Dyrektora WSCK — poprzez przedlozenie zgloszenia, poczynionych ustalen oraz
rekomendacjg co do dalszych dziatan;

19.2. Sygnaliste — o podj¢tych dziataniach nastgpczych.

W zaleznos$ci od wyniku podejmowane sg dalsze dzialania lub postepowanie podlega umo-

rzeniu. Kompetencje w tym zakresie posiada Dyrektor WSCK.

Cz¢s¢ VII — Ochrona Sygnalistow

21.

Zakazane sg jakiekolwiek formy bezposredniego lub posredniego odwetu wobec sygnali-

sty, w zwigzku ze zgloszeniem, w tym w szczegolnosci grozby lub odwetu poprzez:

21.1. zawieszenie w prawach pracownika, kierowanie na przymusowy urlop bezplatny,
zwolnienie lub stosowanie rownowaznych srodkow;

21.2. zmian¢ zakresu obowigzkéw, zmiang miejsca pracy, obnizenie wynagrodzenia,
zmiang¢ godzin pracy;

21.3. wstrzymanie szkolen;

21.4. dokonywanie negatywnych ocen wynikéw pracy lub wystawienie negatywnej opi-
nii;

21.5. nakladanie lub stosowanie jakichkolwiek kar dyscyplinarnych, nagan lub innych
kar;

21.6. stosowanie przymusu, zastraszenia, mobbingu lub wykluczenia;

21.7. dyskryminacje, niekorzystne lub niesprawiedliwe traktowanie;

Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Poznaniu
ul. Mostowa 6, 61-855 Poznarn  » tel. 6185296 25, fax 618516367 -+ sekretariat@wsck.pl = www.wsck.pl



22,

] ] WSCKZiU
.:: Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu

21.8. nieprzeksztalcenie umowy o prace na czas okreslony w umowe o pracg na czas
nieokreslony, w sytuacji gdy, pracownik mogt mie¢ uzasadnione oczekiwania, ze
zostanie mu zaoferowane state zatrudnienie;

21.9. nieprzedluzenie lub przedterminowe rozwigzanie umowy o pracg¢ na czas okre-
slony;

21.10. szkodzenie, w tym podwazanie reputacji danej osoby, zwlaszcza w mediach spo-
fecznosciowych;

Osoba zglaszajaca, ktora zglasza informacje w ztej wierze, tj. bezpodstawnie pomawia in-

nego pracownika lub osob¢ wspotpracujaca z WSCK, lub dokonuje zgloszenia bedac jego

sprawcg — podlega odpowiedzialnosci na podstawie wiasciwych przepisow.
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